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ZAŁĄCZNIK NR 3 

 

Projekt Umowy- Projektowane postanowienia umowne  

(zapisy zostaną uzupełnione zgodnie z treścią złożonej oferty, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zapisów nieistotnych 

w zawieranej umowie w stosunku do projektowanych) 

 

Nr SZL/2511/……………… 

 

zawarta dnia ………………………r. w Elblągu 

pomiędzy: 

Akademią Nauk Stosowanych w Elblągu, z siedzibą pod adresem: 82-300 Elbląg, ul. Wojska Polskiego 1, tel.: 055-6290505, 

fax.:  055-6290510, NIP: 578-24-90-793, REGON: 170711628, zwaną w treści umowy ”ZAMAWIAJĄCYM” reprezentowaną 

przez: 

1. dr inż. Jarosława Niedojadło, prof. uczelni - Rektor, 

2. mgr Joannę Wójciak    - Kwestor, 

a, ……………………………………….., z siedzibą: ……………………………, REGON: ………..…. 

NIP:……………………………………………………………….., zwanym w treści umowy ”WYKONAWCĄ” reprezentowanym przez: 

 ........................................................................................ - ………………………….. 

1. Wykonawca został wybrany na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu 

nr SZL/253/7/2026 prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego – procedury określonej w Zarządzeniu Nr 39/2022 

Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblągu z dnia 29 czerwca 2022 r. 

2. Ilekroć w niniejszej umowie i załącznikach do niej jest mowa o: 

a) Kodeksie cywilnym - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2025.1071 z 

późn. zm.),  

b) ustawie o podatku od towarów i usług - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U.2025.775 z późn. zm), 

c) cenie – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 

informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U.2023.168 z późn. zm.), 

d) RODO - należy przez to rozumieć Rozporządzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05.2016), 

e) ustawie o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku - należy przez to rozumieć ustawę z 13 kwietnia 2016r. 

o systemach oceny zgodności i nadzoru rynku (Dz.U.2025.568 z późń. zm.),  

f) OPZ - należy przez to rozumieć Opis przedmiotu zamówienia, stanowiący ZAŁĄCZNIK Nr 2 do umowy,  

g) ofercie Wykonawcy- należy przez to rozumieć ofertę Wykonawcy, w tym Formularz oferty, złożoną w postępowaniu 

nr SZL/253/7/2026, stanowiącą ZAŁĄCZNIK Nr 1 umowy. 

 

PRZEDMIOT UMOWY 

§ 1  

1. Przedmiotem umowy jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Akademii Nauk Stosowanych w Elblągu, zgodnie z 

kryteriami oraz parametrami technicznymi podanymi w OPZ oraz w ofercie Wykonawcy.   

2. Rodzaj artykułów biurowych, planowana ich liczba oraz miejsce realizacji zamówienia zostały określone w OPZ.  

http://sip.lex.pl/#/dokument/18109812#art%283%29ust%281%29pkt%281%29
http://sip.lex.pl/#/dokument/18109812#art%283%29ust%282%29


 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Sekcja Zamówień i Logistyki, Dział Administracyjno-Gospodarczy 

Akademia Nauk Stosowanych w Elblągu 
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elbląg 

tel. 55 629 07 56   e-mail: zp@ans-elblag.pl   
 

 

  

OBOWIĄZKI STRON 

§ 2 

1. Dostarczone artykuły biurowe muszą spełniać wszystkie parametry określone w OPZ oraz muszą:  

a) posiadać stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczeństwa i dopuszczenia do obrotu handlowego, 

b) być fabrycznie nowe tzn. nieużywane przed dniem dostarczenia oraz wolne od wad prawnych i fizycznych, 

c) pochodzić z oficjalnych kanałów dystrybucyjnych producenta lub oficjalnego dystrybutora obejmujących rynek 

polski, zapewniający w szczególności realizację uprawnień gwarancyjnych, 

d) być dostarczone Zamawiającemu w oryginalnych opakowaniach fabrycznych, których przechowywanie przez 

Zamawiającego nie jest wymagane do zachowania udzielonej gwarancji,  

e) jeżeli obowiązujące przepisy prawa tego wymagają, posiadać oznakowanie CE umieszczone na tabliczkach 

znamionowych lub bezpośrednio na urządzeniach, zgodnie z wymogami określonymi w ustawie o systemach oceny 

zgodności i nadzoru rynku.  

2. Wykonawca dostarczy artykuły biurowe w opakowaniach zbiorczych (dopuszczalne jest pakowanie przez Wykonawcę), 

oznaczonych co do zawartości oraz liczby sztuk w danym opakowaniu np.: 

a) cienkopisy, długopisy, markery pakowane po min. 10 szt., a w przypadku gdy ilość podana w OPZ uniemożliwia 

dostarczenie artykułów w pełnym opakowaniu Zamawiający dopuszcza dostarczenie pojedynczych, niezapakowanych 

sztuk, np. długopis z poz. 10, wymagana ilość: czerwony – 37 szt. (3 op.= po 10 szt. + 7 szt. bez opakowania lub 3 op.= 

po 12szt. + 1 szt. bez opakowania),  

b) koperty pakowane po min. 50 szt., a w przypadku gdy ilość podana w OPZ uniemożliwia dostarczenie artykułów w 

pełnym opakowaniu Zamawiający dopuszcza dostarczenie pojedynczych, niezapakowanych sztuk zabezpieczonych 

przed zabrudzeniem i oznaczonych pod względem liczby sztuk. 

3. Wykonawca  będzie dostarczał artykuły biurowe, których termin ważności (jeśli dotyczy) jest nie krótszy niż 12 miesięcy 

licząc od daty dostawy do Zamawiającego, przy czym wkłady piszące, długopisy, markery, taśmy klejące, korektory, tusze, 

kleje, koperty itp. muszą być wyprodukowane nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem dostawy. 

 

OSOBY WYZNACZONE DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do koordynowania, a Zamawiający do bieżącej kontroli właściwego wykonywania dostaw 

objętych umową. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego utrzymywania kontaktu z Zamawiającym poprzez osobę upoważnioną umową 

w zakresie wykonywania dostawy. 

3. Do kontaktów i kontroli jakości wynikających z realizacji niniejszej umowy wyznaczony został: 

1) ze strony Zamawiającego: …………..…………, nr tel. ………….….., adres e-mailowy: ………………………………., 

2) ze strony Wykonawcy: ………………….…, nr tel. ……………….., adres, e-mailowy: ………………………………….. 

 

WARUNKI DOSTAWY 

§ 4 

1. Wykonawca będzie dostarczał artykuły biurowe własnym transportem, na własny koszt i na własne ryzyko, oraz 

dokonywał rozładunku własnymi zasobami ludzkimi i sprzętowymi do miejsc wskazanych przez Zamawiającego w 

poniższych terminach: 

a) do …….. dni roboczych od daty podpisania umowy, w zakresie realizacji przedmiotu umowy określonym w OPZ, 
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b) do 4 dni roboczych od daty dostarczenia dodatkowego zgłoszenia, drogą elektroniczną (e-mailem), Wykonawcy w 

okresie obowiązywania umowy, w zakresie realizacji prawa opcji określonego w § 5 ust. 3 niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o dostawie przed terminem wykonania zamówienia.  

3. Po dostarczeniu przedmiotu umowy w miejsce wskazane przez Zamawiającego, Zamawiający dokona odbioru ilościowego 

i jakościowego dostawy w terminie 3 dni roboczych od dnia dostawy.  

4. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych lub dostarczenia towaru nieodpowiadającego OPZ, Zamawiający zgłasza 

Wykonawcy telefonicznie lub e-mailem uwagi do wykonanej dostawy. Wykonawca, w terminie uzgodnionym z 

Zamawiającym, wymieni towar na odpowiadający OPZ lub dostarczy niezwłocznie brakującą ilość towaru na własny koszt. 

 

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 

§ 5 

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy za przedmiot dostawy wynagrodzenie określone w Formularzu 

ofertowym w kwocie brutto ……..…. zł (słownie: ………………………….) uwzględniające należny wymagalny podatek od 

towarów i usług. w tym: 

a) poz. 1 – 117 OPZ (B1, B2, B3) w kwocie brutto …………….. zł 

b) poz. 118 OPZ (B3) w kwocie brutto …………….………zł 

2. Wynagrodzenie może ulec zmianie w przypadku zwiększenia zakresu rzeczowego dostaw w wyniku skorzystania przez 

Zamawiającego z prawa opcji określonego w ust. 4. 

3. Zamawiający przewiduje skorzystanie z prawa opcji: 

a) rodzaj i maksymalna wartość opcji: rozszerzenie dostaw o dodatkowe art. biurowe, w tym ujętą w OPZ oraz nieujętą w 

OPZ, o wartość nie większą niż 20% wynagrodzenia brutto Wykonawcy. 

b) okoliczność skorzystania z opcji:  

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od skorzystania z opcji. W przypadku nie skorzystania przez 

Zamawiającego z opcji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

d) Opcja realizowana będzie na podstawie odrębnego zamówienia/zgłoszenia składanego w formie elektronicznej (e-

mail) nie później niż w okresie realizacji umowy. 

e) Skorzystanie z opcji, w tym zmiana wynagrodzenia umownego nie wymaga sporządzenia aneksu. 

f) W przypadku gdy zamówienie dotyczyć będzie art. biurowych: 

− nieokreślonej w OPZ, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o wycenę danego art. biurowego. Zamawiający 

zastrzega, że zaoferowana cena danego art. biurowego nie może być wyższa od aktualnej ceny rynkowej. 

− określonych w OPZ realizacja dostawy odbywać się będzie na podstawie cen jednostkowych określonych w 

Wykazie cen. 

g) Termin dostawy przedmiotu zamówienia objętego zamówieniem w ramach opcji nie będzie dłuższy niż 4 dni robocze 

od daty dostarczenia dodatkowego zamówienia/zgłoszenia, drogą elektroniczną (e-mailem), Wykonawcy w okresie 

obowiązywania umowy. 

5. Rozliczenie za wykonane dostawy odbywać się będzie na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę nie później 

niż do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym wykonano dostawę. 

6. Wykonawca wystawi fakturę/faktury z uwzględnieniem źródeł finansowania przedmiotowego zamówienia, według 

wskazań Zamawiającego. 
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7. Zamawiający dopuszcza rozliczenie części dostawy jedynie w przypadku, gdy Wykonawca uzyska pisemne potwierdzenie 

producenta artykułów biurowych o braku możliwości realizacji dostaw w terminie określonym w umowie lub wycofania z 

produkcji danego produktu. 

8. Termin zapłaty faktury Wykonawcy będzie wynosił 14 dni licząc od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury.  

9. Wykonawca dostarczy fakturę w jeden z następujących sposobów: 

a) w formie papierowej – na adres Zamawiającego albo 

b) w formie elektronicznej – przesyłając na adres e-mail: faktury@ans-elblag.pl, albo 

c) w postaci ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poprzez Platformę Elektronicznego Fakturowania (PEF), o której 

mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 

na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.2020.1666 z późn. zm.), albo 

d) poprzez KSeF (Krajowy System e-Faktur) – zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. 

Dz.U.2025.775). 

 

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI 

§ 6 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od …………. 2026 roku do 31 marca 2027 roku z możliwością wypowiedzenia 

umowy przez każdą ze stron przy zachowaniu 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu 

rozliczeniowego z zachowaniem formy pisemnej. 

2. Miejsce realizacji zamówienia: budynki Akademii Nauk Stosowanych w Elblągu, do miejsca wskazanego przez 

Zamawiającego. Dostawy i odbiór przedmiotu zamówienia będą realizowane w godzinach pracy Zamawiającego tj. od 

7:30 do 15:30, od poniedziałku do piątku. 

 

GWARANCJE  

§ 7 

1. Na wszelkie produkty, okres udzielonej przez Wykonawcę gwarancji nie jest krótszy niż okres gwarancji udzielonej przez 

producentów tych produktów. 

2. Wykonawca udzieli 12-miesięcznej gwarancji na dostarczone artykuły biurowe. Gwarancje liczone są od dnia dostawy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego wszelkie uprawnienia z tytułu gwarancji udzielonych przez 

producentów produktów. 

4. W przypadku wystąpienia w okresie gwarancji wad, usterek w przedmiocie zamówienia, Zamawiający zawiadamia 

Wykonawcę o powstałych wadach drogą elektroniczną (e-mailem), a Wykonawca zobowiązuje się w terminie 

uzgodnionym przez strony do ich bezwzględnego i bezpłatnego usunięcia. Niedotrzymanie uzgodnionego terminu 

upoważnia Zamawiającego do ich usunięcia na koszt Wykonawcy oraz naliczenia kar umownych w wysokości określonej w 

8 ust. 1 pkt. 4). 

5. W okresie gwarancyjnym koszty transportu sprzętu do i z punktu naprawczego Wykonawca pokryje we własnym zakresie.  

6. Reklamacje Zamawiającego rozpatrzone będą w terminie 7 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego.  

7. Zwłoka w wykonaniu zamówienia lub obowiązków gwarancyjnych dłuższa niż 7 dni roboczych równoznaczna jest z 

niezrealizowaniem dostawy albo z niezrealizowaniem obowiązków wynikających z gwarancji i uprawnia zamawiającego 

do dochodzenia roszczeń. 

 

KARY UMOWNE 

§ 8 

mailto:faktury@ans-elblag.pl
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Strony ustalają, że obowiązującą, ale niewyłączną ich formą odszkodowania będą kary umowne z następujących tytułów:  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,3 % wynagrodzenia za daną dostawę brutto wyliczonego na 

podstawie cen jednostkowych określonych w OPZ i Wykazie cen stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, za każdy dzień 

roboczy zwłoki (poniedziałek- piątek oprócz ustawowych dni wolnych) 

2) za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, w tym: 

− niezapewnienie odpowiedniej jakości danej dostawy: niedostarczenie przedmiotu zamówienia do miejsca 

wskazanego przez Zamawiającego w obrębie budynków Zamawiającego, dostarczenie przedmiotu zamówienia w 

niezabezpieczonych, uszkodzonych opakowaniach, posiadających ślady otwierania, w wysokości 1% z 

wynagrodzenia brutto wyliczonego na podstawie cen jednostkowych określonych w OPZ z Wykazem cen 

stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania umowy. 

3) za niezrealizowanie części przedmiotu umowy w wysokości 10% wynagrodzenia za daną, niezrealizowaną dostawę 

wyliczonego na podstawie cen jednostkowych określonych w OPZ i Wykazie cen stanowiącym Załącznik nr 2 do 

umowy. 

4) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub ujawnionych w okresie gwarancji i rękojmi w wysokości 

0,3 % z wynagrodzenia brutto wyliczonego na podstawie cen jednostkowych określonych w OPZ i Wykazie cen 

stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy za każdy dzień roboczy zwłoki (poniedziałek- piątek oprócz ustawowych dni 

wolnych), liczony od upływu terminu wyznaczonego do usunięcia wad. 

5) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego w wysokości 10% z wynagrodzenia 

umownego za dostawy, od których wykonania odstąpiono wyliczonego na podstawie cen jednostkowych określonych 

w OPZ i Wykazie cen stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy. 

2. Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy w 

wysokości 10% wynagrodzenia umownego za wykonanie dostawy, od której realizacji odstąpiono. 

3. Strony zastrzegają, że łączna wysokość kar umownych należnych Wykonawcy lub Zamawiającemu nie może przekroczyć 

30% wynagrodzenia za przedmiot umowy. 

4. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego.  

5. Naliczone Wykonawcy kary umowne mogą być potrącone z jego wynagrodzenia. O ile kara umowna nie zostanie 

potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy, zobowiązany on będzie do wniesienia zapłaty w terminie 14 dni od wezwania 

przez Zamawiającego. 

 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

§ 9 

1. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o następujących sytuacjach: 

1) Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:  

− otwarto likwidację Wykonawcy, 

− Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje swoje obowiązki określone umową, w razie nie usunięcia 

stwierdzonych uchybień w terminie 7 dni na pisemne wezwanie Zamawiającego, 

− Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy przed upływem terminu zakończenia realizacji umowy, 

− Wykonawca nie wykonał przedmiotu umowy zgodnie z kryteriami podanymi w umowie, w ofercie Wykonawcy lub 

w terminie określonym w umowie, 

− po stronie Wykonawcy lub Zamawiającego wystąpiły okoliczności utrudniające lub uniemożliwiające wykonanie 

umowy, 

2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli:  
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− Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie 

mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy. 

2. Odstąpienie od umowy następuje za pośrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru lub w formie pisma 

złożonego za pokwitowaniem, z chwilą otrzymania oświadczenia o odstąpieniu. 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego, w szczególności 

Kodeksu cywilnego. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych, 

handlowych i innych, udostępnionych wzajemnie w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy i do niewykorzystywania 

ich w jakimkolwiek innym celu niż określony w niniejszej umowie, a także do zachowania w tajemnicy tych informacji, 

których ujawnienie osobom trzecim lub wykorzystanie ich przez Strony w innym celu niż przedmiot umowy, mogłyby 

narazić interesy Stron w czasie obowiązywania lub po rozwiązaniu niniejszej umowy. 

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania postanowień umowy będą rozpatrywane przez właściwe rzeczowo 

sądy w miejscu siedziby Zamawiającego. 

4. Strony ustalają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane będą na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) ), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (Dz.U. 2019. 1781) oraz zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zapytaniu ofertowym i w ofercie 

Wykonawcy. 

5. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 dla każdej ze stron. 

6. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki: 

 

1) ZAŁĄCZNIK NR 1 - Oferta Wykonawcy  

2) ZAŁĄCZNIK NR 2 - Opis przedmiotu zamówienia i Wykaz cen   

 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
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